SVIETIMO VALDYMO INFORMACINES SISTEMOS (SVIS) VALDYMO INSTRUKCIJA, PATEIKIANT
SASKAITAS FAKTURAS DEL VADOVELIY ISIGIJIMO PROJEKTO ,,GALIMYBIU MOKYKLA“ LESOMIS

2025 m. periodas

Neturint SVIS sistemoje paskyros rekomenduojame kreiptis j SVIS sistemos administratoriy, kurio kontaktai pateikti sistemos
lange pasirinkus ,, Tapti SVIS vartotoju* https://www.svis.smm.lt/svis-naudotoju-anketos/

1. PRISIJUNGIMAS PRIE SVIETIMO VALDYMO INFORMACINES SISTEMOS

1. Prisijungiama prie SVIS sistemos https:/www.svis.smm.lt
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1.1. Desingje lango puséje (virSuje) pasirenkama ,,Statistika registruotiems vartotojams (nauja)*


https://www.svis.smm.lt/svis-naudotoju-anketos/
http://www.svis.smm.lt/

1.2. Atsidariusiame lange deSinéje lango puseéje (virSuje) pasirenkama ikonélé ,,Asmeninis meniu
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1.3. Visi mokykly atstovai prie SVIS sistemos jungiasi per Elektroninius valdZios vartus.
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1.4. Prisijungus atsidariusiame lange pasirenkamas mokyklos pavadinimas.

1.5. Prisijungus prie paskyros deSiniame lango kampe (virSuje) matomas prisijungusio asmens vardas ir pavarde.
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1. DUOMENU TEIKIMAS

@ Duomeny teikimas
2. Kairg¢je lango pusg¢je tarp galimy pasirinkimy spaudziama gaublio ikona ,,Duomeny teikimas‘.

Atkreipiame démesi, kad paspaudus ,,Duomeny teikimas®, informacijos jkélimas gali uztrukti kelias ar net keliolika sekundziy. Kai
kuriais atvejais — iki minutés ar ilgiau, ypac esant dideliam interneto apkrovimui. PraSome palaukti ir nei§jungti lango, kol duomenys bus
visiskai jkelti.
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2.1. Atsidarius ,,Duomeny teikimo* langui skiltyje ,,Jis turite uzpildyti Sias formas* pasirenkama forma ,,Vadovéliu saskaity suvedimas.

Grjzti j pradinj

Mokyklos pavadinimas

O|D

IeSkoti

y BENDRA INFORMACIJA
Mano turinys

@ sistemos naudotojai gali pasikeisti savo slaptaZodi &ia...
B 3VIS turinys
PROFESINIO MOKYMO [STAIGOS SAVIANALIZES FORMA
Mano puslapiai
B P P Irady nera
T Darbo pasidlymy skelbimai
@ Zemelapis -

JUS TURITE UZPILDYTI SIAS FORMAS

Forma Ataskaitinis
periodas

Bisena

Vadoveéliy saskaity suvedimas | 2025-09-01 Nepildyta

PASKUTINIU VEIKSMU ISTORDA

IIl. SASKAITU SUVEDIMAS

3.1. Atsidariusioje formoje ,,Vadoveliy saskaity suvedimas* mokykla mato jai skirtg projektiniy 1éSy suma ir veéliau gali sekti esama
1&Sy jsisavinimo situacija.



Atkreipiamas demesys, kad kiekviena mokykla turi galimybe matyti jsisavinimo 1€8y situacijg procentine iSraiska, kuri skai¢iuojama tik
i¥ saskaity, kurios yra NSA patikrintos ir turi statusa ,,Patvirtinta“.

NSA pacionaune  2.1.4. Vadovéliy bendrojo ugdymo programas vykdancioms valstybés ir savivaldybiy mokykloms bei profesinio mokymo istaigoms

AGENTURA isigijimas
Jas prisijungéte kaip: Mokyklos pavadinimas El. pastas: tytuvenu.gimnazija@gmail.com
Skirtasuma:  11068,20  I3saugota suma: 0,00  Pateikta suma: 0,00  Patvirtinta suma: 0,00  Atmesta suma: 0,00 Lkosuma: 11068,90 |sisavinta léSy (%): 0,00
* Pastaba: Vienoje eilutéje galima jkelti viena saskaita ir apie ja suvesti duomenis. Norint jkelti kita sa 8 1 kama "Nauja saskaita” ir pildoma kita saskaitos eiluté.

* Saskaitos keliamos tik pdf. formam

EilL Nr.  Saskaitos Saskaitos numeris Saskaitoje nurodytas tiekéjas Saskaiitos jkélimas Saskaitos Bisena Pastabos
data suma
1 (Nepasininida ~| [Paskinkite faila | Nepasirinkta faily Tkelti faila Naujas
Sackaita nejkelta

Paskyroje mokyklai pateikiamos sumos jvairiais pjuviais, t. y. sumos, apskaiCiuotos sudedant IéSas iS sgskaity, turinciy atitinkama
statusa:

= 1§ sgskaity su statusu ,,ISsaugota‘ — suma langelyje ,,ISsaugota suma*;

= 1§ sgskaity su statusu ,,Pateikta — suma langelyje ,,Pateikta suma“;

= 1§ sgskaity su statusu ,,Patvirtinta® — suma langelyje ,,Patvirtinta suma*;

= 1§ sgskaity su statusu ,,Atmesta‘“ — suma langelyje ,,Atmesta suma*;
Atkreipiamas démesys, kad laukelis |, Liko suma ™ rodo, kiek 1éSy likty nejsisavinta, jei buty patvirtintos visos Siuo metu mokyklos
paskyroje esancios sgskaitos — nepriklausomai nuo jy statuso. Todél labai svarbu paskyroje saugoti tik tas sgskaitas, kurios yra
teisingos ir tikrai reikalingos. Saskaitas su statusu ,l$saugota” rekomenduojama nelaikyti paskyroje, o pateikti NSA tikrinim ui.



SVARBU:
1. SVIS sistemoje saskaitos keliamos tik pdf. formatu.

2. Vienoje eilutéje galima jkelti tik vieng saskaitg ir suvesti duomenis tik apie ja, todel, jei sagskaita susideda 1§ keliy lapy, jie turéty buti
sujungti ] vieng PDF failg. Keliant antrg sgskaita, reikia pasirinkti ,,Nauja sgskaita® ir pildyti kitg sgskaitos eilute.

3. Saskaitos turi turéti zyma, kad ,,Gauta* + vardas / pavardé + paraSas asmens, kuris prekes priémé.

4. Jei sgskaita néra pilnai apmokama i§ projekto 1ésy, joje (galima raSyti ranka) turi buti aiSkiai nurodyta, kokia sumos dalis apmokama
1§ projekto 1€y, o kokia — 1§ kity (pvz., mokyklos) 1¢Sy. Tokiu atveju 1§ sgskaitos suvedami tik tie vadovéliai, uz kuriuos mokama
projekto 1éSomis.

5. Jeigu mokykla pateikia sgskaitos nuorasg (i§ SABIS), privalo biiti suformuoti nuoraSo metaduomenys ir pridéti reikalingi paraSai bei
nurodytos pavardés asmeny, kurie priémé prekes.

IV. NAUJOS SASKAITOS SUKURIMAS

1. Norint suvesti sgskaitg pasirenkamas mygtukas ,,Nauja saskaita“. Saskaitos eiluté¢je suvedama informacija: sgskaitos data, sgskaitos
numeris, sgskaitoje nurodytas teikéjas.



PerZireti duomenis (Ataskaita)

1 Skitasuma: 1203966 [Hsaugotasuma: 104475 Patelktasums: 114661 Patvirtintasuma: 422,23  Atmests suma: 000 Ukosuma: 942607 [sisavintaléiy(%): 3,51

¥ Pastaba: \ienoje etlutéje galima tkelt viena saskaita ir apie ja suvest: duomenis. Nonnt ikelti kita saskaita pasirenkama "Nauja saskaita” ir pildoma kita saskaitos eilute
* Saskaitos keliamos tik paf. formatu

Saskaitos numeris Saskaitoje nurodytas teikéjas Saskaitos ikélimas Saskaitos Biisena

suma

1 2024-06-03 | 'ss 555 Aautomate publishing packages_20240628T101¢ 113160 = Pateikta
PerZiGret!
2 | 2024-0930 || 0000 TEST test saskaitos failas_20240930T133532 pdf 1886 Patvitinta  viskas tvarkoj
3 2024-09-30 | 222 test2 test saskaitos faillas_20240930T7134609 paf 1501 Pateikta

Saskaitos eilutés

PerZiGret

2. Suvedus saskaitos informacijg pasirenkamas mygtukas ,,Pasirinkite failg”. [keliamas dokumentas pdf. formatu ir pasirinkama
»Hlkelti faila“. Perziiréti ir pasitikrinti jkeltg saskaitg galima paspaudus mygtuka ,,Perziaréti*.

Eil Saskaitos Saskaitos aumeris Saskaitoje nurodytas teikéjas Saskaitos jkalimas

Nr. data

1 2024-06-03 55 558 Aautomate pubdlishing packages_ 2024062871011 113160 Patedta

Saskaitos ellutes

Saskaitos ellutes

Perdioret)

L]

2024-09-30 0000 TEST test saskaltos fallas_20240930T133532 pdf 18856  Patvirtinta

PerZitret

Saskaitos ellutes 3 2024.09-30 222 test2 tost saskaitos fallas_202409307 134609 padt 15.01 Patekta

Saskaitos ellutes

4 20240901 JT-2358% LEIDYKLA BRIEDIS test saskatos fallas_202409307152459 pdf 40337  Patvirtinta

PP SN
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[ 2028-09-10 | [TEST | [TEST | Pasinnkite faila | Nepasirinkta faily 104475 | Isaugota

x
Saskaitos eilutes

test saskaios failas_20240930716010) paf

va."i\'xnﬂi



3. Pastaby laukas pildomas tik NSA specialisty. Sioje vietoje mokykla matys komentarus-paaiskinimus dél kokiy priezas¢iy saskaita
nepatvirtinta ir grazinta atgal.

104475  Pateikta suma: 1146,61  Patvirtinta suma: 422,23 Atmesta suma: 0,00  Liko suma: 9426,07  |sisavinta lésy (%): 3,51

Skirtasuma: 1203966  I3saugota suma:

* Pastaba: Vienoje eilutéje galima tkelt: viena saskaita ir apie ja suvest: duomenis. Nonnt tkelt: kita saskaia pasirenkama "Nauja saskaita” ir pildoma kita saskaitos eilute.
LA~ 3 1 Lal t‘k M Iy

Saskaitoje nurodytas teikéjas Saskaitos ikélimas

113160 Pateikta

Aautomate publishing packages_20240628T7101¢

2 || 2024-09-30 | 0000 TEST test saskaitos failas_20240930T133532 pdf 1886 | Patvidinta | viskas tvarkoj
test saskaitos failas_202409307134609 pdf 15,01 Pateikta

3 20240930 222 test2

4. Suvedus saskaitos informacijg pasirenkamas mygtukas ,,Pasirinkite failg”. Ikeliamas dokumentas pdf. formatu ir pasirinkama
»Hlkelti faila“. Perziiiréti ir pasitikrinti jkelta saskaitg galima paspaudus mygtuka ,,Perziaréti*.

5. Suvedus prasomg informacijg apie saskaitg ir pridéjus failg, pasirenkama ,ISsaugoti®.

6 [ 2024-10-16 | [testi | [rosti_ [ Pasirinkite failg | 2024-06-1... ykloms pdf Naujas

Saskaita nefkelta

PerZiOret




6. ISsaugojus saskaitg (kaip failg) suvedami vadovéliai. Pasirenkamas mygtukas ,,Saskaitos eilutés*

Saskaitos numeris Saskaitoje nurodytas teikéjas Saskaitos jkélimas
1 20240603  ss $55 Aautomate publishing packages_20240628T101¢
2 | 2024.09-30 0000 TEST test saskaitos failas_202409307133532 pdf

PerZidreti

3 | 20240930 22 test2 test saskaitos failas_20240930T134609 pat

PerZireti

Atkreipiamas démesys, kad pasirinkus ,,Saskaitos eilutés* Zemiau atsiradusioje lentel¢je rodomas suvedamos saskaitos numeris, todel
rekomenduojama prie§ vedant informacijg apie vadovelius pasitikrinti ar pasirinkta teisinga saskaita.

Atkreipiamas demesys, kad pasirinkus ,,Saskaitos eilutés“ lentel¢je (atsiradusioje Zemiau) privalu suvesti kiekviena vadovélj uz kurj
mokama i$ projekto 1éSy. Rekomenduojama suvesti vadovélius tokia pat eilés tvarka kaip jie nurodyti saskaitoje.



Saskaitos (TEST) Eilutés

Ugdymo programa i Vadovélio pavadinimas Vadovéliy skaitius | Fiksuotas ikainis

¥ || Pradinio ugdymo programa v | |2 klasé v| |Lietuviy kalba ir literatira. Vadovélis 2 klasei, | dalis (Taip!) v 105/ 9,95 1044,75

15 viso: 105 1044,75



7. Privaloma informacija suvedant informacijq apie vadovélius:
» Ugdymo pakopa (pasirenkama i§ sgraso);

Klasé (pasirenkama i8S sgraso);

Vadovélio pavadinimas (pasirenkamas i§ sgraso);

Isigyty vadoveliy vienety skaicius.

8. Suvedus minimg informacijg biitina ,,ISsaugoti* kiekvieng suvesta eilute, o norint vesti Kitg eilute privalu pasirinkti ,,Nauja
eiluté“. Tokie veiksmai atlieckami tol kol suvedamos visos eilutés (apie vadovelius) 1§ teikiamos saskaitos.

Saskaitos (TEST) Eilutés

Nauja eilute ISsaugoti

Ugdymo programa Vadovélio pavadinimas | Vadovéliy skaicius | Fiksuotas tkainis | Suma
¥ | [Pradinio ugdymo programa  v| |2 klase v| [ Lietuviu kalba ir iteratira. Vadovalis 2 klasei, | dalis (Taip) v 105 9,95 1044,75
1§ viso: 105 1044,75

9. Suvedus visas sgskaitos eilutes ir pasirinkus ,,ISsaugoti‘ sistema automatiskai paskaiciuoja kokia suma uz suvestus vadovélius yra
dengiama 18 projekto lesy.

10.Patikrinus ar tikrai visi laukai apie saskaita ir vadovélius yra uZzpildyti — saskaita galima teikti NSA tikrinimui. Tai galima atlikti
saskaitos eilutéje pasirinkus ,,Pateikti®.

—
X 5 |[ 2024-09-10 | [TEST || [TEST | [Pasirinkite fail | Nepasirinkta faily 1044,75| || 13saugota
Saskaitos eilutés m
Pateikti lest saskaitos failas_20240930T160103.pdf




kad prie kiekvienos sgskaitos yra nurodoma tos saskaitos ,,Blisena“:

»HISsaugota“ — tai mokyklos pridéta saskaita ir iSsaugota paskyroje. Pageidautina ja kuo grei¢iau pateikti

»Pateikta® — tai saskaita, kuri pateikta NSA tikrinimui. Pateikus saskaita tikrinimui, mokykla negali keisti pateiktos
informacijos apie saskaitg. Nebent NSA patikrinusi sgskaitg pateiks pastabg ir grazins sgskaitg taisymui.

,,Patvirtinta“ — tai saskaita, kuri jau NSA patikrinta ir patvirtinta kaip tinkama.

»Atmesta® —tai saskaita, kuri buvo patikrinta NSA specialisto ir atmesta kaip netinkama. Atmetimo prieZastis nurodoma
lauke ,,Pastaba®. Atmesta sgskaita galima koreguoti arba iStrinti jei j1 netinkama. Jei pakoreguoti ir atlikti reikalingi keitimai
— galima saskaita vél teikti NSA pakartotinam tikrinimui.
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